
名簿

配布物の送付先が確認できる資料
（例）顧客名簿

PO I N T
送付（配布）した先を、以下で確認します。

広報費＞チラシの作成・配布＞成果物＞他

① ②
① 件数は正しいですか。

② 配布先の名前が記載されていますか。

≪お願い≫

実際に送付した件数と、名簿の数か同じであること
を確認してください。

住所、連絡先は不要です。

合計枚数が一目で確認できるように、発送先の通し
番号を記載してください。
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