
航空券の半券

航空機に実際に搭乗したことを証明する書類
（例）航空券の半券、搭乗案内書、搭乗証明書

PO I N T
航空機に搭乗していること、補助対象経費であることを、以
下で確認します。

旅費＞航空機を利用＞航空券の半券

①
①

①

②
②

②

≪ご注意≫
eチケット控えでの代用は不可です。

• 半券および搭乗案内書は、空港で取得後、破棄
しないよう、ご注意ください。

• 搭乗証明書は、取得期間に制限がありますので、
ご注意ください。

① 搭乗者名は補助事業
者名（もしくは従業員
名）が記載されていま
すか。

② 搭乗日や出発地、行
先は、旅費明細書に記
載のものと同じですか。
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